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П Р И К А З 

27 февраля 2017 года № 43-а-д 

Об утверждении организационно-распорядительной 
документации, регламентирующей вопросы обработки и 
защиты персональных данных 

С целью организации работ по обеспечению безопасности персональных 
данных при их обработке в информационных системах персональных данных 
Муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования 
«Детская школа искусств №3» города Челябинска 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

1. Утвердить комплект организационно-распорядительной 
документации, регламентирующей вопросы обработки и защиты персональных 
данных, в следующем составе: 

1.1. План мероприятий по обеспечению безопасности персональных 
данных; 
1.2. Положение об обработке персональных данных; 
1.3. План внутренних проверок режима защиты персональных данных; 
1.4. Перечень персональных данных; 
1.5. Перечень информационных систем персональных данных; 
1.6. Список лиц, доступ которых к персональным данным необходим для 
выполнения трудовых обязанностей; 
1.7. Инструкция по физической охране и контролю доступа в помещения; 
1.8. Инструкция обслуживающего персонала информационных систем 
персональных данных; 



1.9. Инструкция по работе ответственного лица за организацию обработки 
персональных данных; 
1.10. Инструкция по работе ответственного лица за обеспечение 
безопасности персональных данных; 
1.11. Инструкция администратора безопасности информационных систем 
персональных данных; 
1.12. Инструкция по разграничению доступа пользователей к средствам 
защиты и информационным ресурсам; 
1.13. Инструкция по учету машинных носителей и регистрации их выдачи; 
1.14. Инструкция пользователя информационных систем персональных 
данных; 
1.15. Инструкция о порядке работы с персональными данными; 
1.16. Инструкция по организации антивирусной защиты; 
1.17. Инструкция по организации парольной защиты; 
1.18. Инструкция по учету лиц, допущенных к работе с персональными 
данными в информационных системах персональных данных; 
1.19. Инструкция по организации и обеспечению безопасности 
эксплуатации шифровальных (криптографических) средств в 
информационных системах; 
1.20. Инструкция по организации резервного копирования информации 
1.21. Положение об управлении конфигурацией ИСПДн. 

2. Ознакомить с утверждаемым комплектом всех сотрудников 
Муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования 
«Детская школа искусств №3» города Челябинска, допущенных к обработке 
персональных данных. 

3. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой. 

Директор Мова J1. П. 




